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Caderno de Encargos para Aquisicao de Servigos

PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

Capitulo | - Disposi¢oes Gerais

Clausula 1.2 - Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual, por consulta previa, o qual tem por objeto a
aquisicdo de servicos de limpeza de instalages municipais, necessarios e adequados a boa

execucdo do servico, em conformidade com as cldusulas técnicas deste caderno de encargos.

Clausula 2.2 - Entidade Publica Contratante
Municipio de Nazaré, NIPC 507 012 100, sedeado no Edificio dos Pacos do Municipio, na
Avenida Vieira Guimardes, n.2 54 (CP 2450-112), Nazaré, com o endereco telefénico 00351 262

550 010, enderego eletrénico geral@cm-nazare.pt e enderego de plataforma eletrénica de

contratacdo publica www.acingov.pt.

Clausula 3.2 — Locais da prestac¢ao do servigo

Os servicos objeto deste contrato serdo prestados nas seguintes instalagdes municipais:

e Cinema (50 limpezas com datas a serem marcadas);
e Sanitdrios Publicos sitos na Praca Manuel de Arriaga e S. Miguel, de 1 de Julho a 30 de

Setembro com funcionaria a tempo inteiro, das 10h as 13h e das 14h as 19h;
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e Sanitarios Publicos da Manuel de Arriaga, de 1 de Julho a 30 de Setembro — uma limpeza
pelas 21h e uma limpeza e fechar o espago pelas 24h;

e Sanitarios junto ao Centro Cultural da Nazaré, de 1 de Julho a 30 de Setembro e a 31 de
Dezembro — uma limpeza pelas 20h e uma limpeza e fechar o espaco pelas 23h30;

e Sanitdrios mercado, de 1 de Julho a 15 de Setembro e a 31 de Dezembro — uma limpeza
e fechar o espacgo pelas 20h00;

e Instalagbes sanitarias sitas no Porto de Abrigo cuja utilizagdo estd afeta a Camara
Municipal da Nazaré por via protocolar — 2x semana;

e Biblioteca da Nazaré, com uma funciondria presente no local 6 horas por dia, 5 dias por
semana;

e Uma Limpeza Sanitarios Praia do Norte aos Sdbados, Domingos e Feriados de 1 de Julho
a 31 Agosto.

e Uma Limpeza Sanitarios Praia da Praia do Salgado aos Sabados, Domingos e Feriados de
1 de Julho a 31 Agosto

e Fornecimento dos detergentes e material de limpeza necessarios para os diversos locais

e adaptados ao tipo de piso, material e equipamento de cada local.

Clausula 4.2 — Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda, nos termos do n.2 2 do art. 96.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos (adiante designado por CCP), os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacOes relativos ao caderno de encargos;

c) A proposta adjudicada;
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d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada pelo Adjudicatdrio.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no art. 99.2 do CCP e aceites pelo Adjudicatario nos termos do disposto no art.2 101.¢

do mesmo diploma legal.

Clausula 5.2 - Prazo de Vigéncia
O contrato inicia-se no dia 1 de Janeiro e termina no dia 31 de dezembro de 2021, em
conformidade com os respetivos termos e condicGes e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Capitulo Il - Obrigacdes Contratuais

Secgdo | - Obriga¢6es do Adjudicatario
Clausula 6.2 - Obrigagdes Principais do Adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio
as seguintes obrigacdes principais:

a) Efetuar os servigos de limpeza nas instalagdes municipais identificadas na cldusula 3.3,
conforme orientacOes da entidade adjudicante e em total cumprimento do previsto no
presente caderno de encargos;

b) Cumprir os requisitos legais em vigor e de garantia da qualidade do servico por si

prestado;
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c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Ter ao seu servigo pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptidao fisica e adequada
formacao;

Assegurar que os funcionarios se apresentam devidamente fardados/identificados;
Respeitar toda a legislacdo em vigor, aplicdvel ao servico a prestar;

Utilizar corretamente as instalacdes e equipamentos que lhe forem confiadas,
respeitando as instrucGes de funcionamento e/ou de utilizacdo, ou as que |lhe sejam
dadas pelo representante do Municipio, bem como, em especial, as regras de seguranca
aplicaveis;

Responsabilizar-se por todos os danos causados ao Municipio de Nazaré relativos a
prestacdo do servico objeto do presente caderno de encargos e que resultem da acdo ou
omissdo do(s) seu(s) profissional(ais);

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante os
factos que tornem total ou parcialmente impossivel a prestacdo do servico objeto do
procedimento, ou o cumprimento de outra das suas obrigacdes nos termos do contrato
celebrado com a entidade adjudicante;

N3o alterar as condi¢cGes de prestacdo do servico fora dos casos previstos no presente
caderno de encargos;

Prestar de forma correta e fidedigna todas as informacgOes referentes as condicGes em
gue é efetuada a prestacao do servico, bem como prestar todos os esclarecimentos que
se justifiguem, de acordo com as circunstancias;

Comunicar a entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execucdao do
contrato e que altere, designadamente, a sua denomina¢do social, os seus
representantes legais com relevancia para a prestacao do servico, a sua situacao juridica
e a sua situacdo comercial;

A titulo acessodrio, o adjudicatdrio fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os

meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequadas a
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prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2 - Condicoes da Execug¢do dos Trabalhos
1. Os servigos de limpeza devem ser executados em conformidade com as normas técnicas e as
diretrizes legais e regulamentares em vigor.
2. Para a realizacdo dos trabalhos, o adjudicatario terd acesso as instalagdes municipais em

causa, designadamente nos hordrios fixados para execu¢dao dos mesmos.

Clausula 8.2 - Acompanhamento
1. Para o acompanhamento da execuc¢do do contrato, o adjudicatério fica obrigado a manter,
sempre que a entidade adjudicante o solicite, reunides de coordenac¢do e/ou acompanhamento,
das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reunido.
2. As reunides previstas no niumero anterior devem ser alvo de uma convocacdo escrita por
parte da entidade adjudicante, a qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.
3. A entidade adjudicante designard um elemento/representante que ficard incumbido de
articular com o adjudicatario, os diversos pedidos relativos a presente prestacao de servigos.

4. A entidade adjudicante notificara o adjudicatario da identidade do seu representante.

Clausula 9.2 - Dever de Sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relacdo com a execuc¢do do contrato.
2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente a execucdo do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentacdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou a que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido das

entidades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.2 — Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro,
dos seguintes riscos:
a) Responsabilidade Civil;
b) Acidentes de trabalho.
2. O Municipio da Nazaré pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de

servicos fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

Secgdo Il - Obrigagoes da Entidade Adjudicante

Clausula 11.2 - Prego base e Pre¢o Contratual

1. O parametro base do prec¢o contratual referido na alinea a) do n.2 1 do art. 47.2 do CCP é
fixado em 27.500,00 € (vinte e sete mil e quinhentos euros), ndo incluindo o imposto sobre o
valor acrescentado.

2. O valor proposto sera considerado anormalmente baixo quando corresponder a um
montante 50% inferior ao constante no numero anterior.

3. Pela prestagao do servigo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
adjudicatdrio o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor,

se este for legalmente devido.
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4. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo seja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula 12.2 - Condi¢des de Pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 dias apds a rececdo por este municipio das respetivas faturas, as quais
deverdo ser emitidas no dia 15 de cada més.
2. A fatura emitida deve reportar ao valor dos servicos prestados nesse més, definidos na
clausula 32, nomeadamente no que concerne aos servicos de limpeza do cinema, que sé podem
ser faturados os servigos executados nesse més, no maximo das 50 limpezas orgamentadas.
3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos montantes indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a
emissao de nova fatura devidamente corrigida.
4. As faturas devem conter as seguintes informagdes:

a) Designacdo e endereco do adjudicatario;

b) Data e numero da fatura;

c) Areferéncia e designacdo do procedimento ou a requisicdo externa, se aplicavel;

d) O preco antes e depois de todos os impostos;

e) Ataxae ovalor doimposto sobre o valor acrescentado (IVA);

f) Referéncia ao nimero de cabimento e de compromisso.
5. As faturas que ndo cumpram estas disposicdes podem ser devolvidas.
6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na presente cldusula, as faturas

serdo pagas através de cheque ou transferéncia bancaria.

Ajuste Direto — Aquisicao de servicos de Limpeza — Caderno de Encargos



MUNICIPIO DA NAZARE — CAMARA MUNICIPAL
DivisAo OBRAS PUBLICAS E AMBIENTE

GABINETE DE AMBIENTE

Capitulo Il - Penalidades Contratuais e Resolugao

Clausula 13.2 - Penalidades Contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir do adjudicatdrio, sem prejuizo do seu direito de rescindir o contrato, o pagamento de uma
pena pecuniaria, de montante a fixar em func¢do da gravidade do incumprimento, nos seguintes
termos:
a) Pelo incumprimento das obrigacGes previstas no capitulo Il, seccdo |, serd aplicada uma
sancdo que podera ir até 50% do valor contratual;
b) Pelo incumprimento das restantes obrigacdes, sera aplicada uma sanc¢do que podera ir
até 20 % do valor contratual.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria que podera ir até 20% do valor contratual.
3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula nao obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 14.2 - For¢a Maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é tida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva

realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
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da celebragao do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir forca maior nos termos do nimero anterior, nomeadamente, os tremores
de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. N3o constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituem forca maior para os subcontratados do adjudicatario,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedade ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou dnus
gue sobre ele recaiam;

d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundacbes com origem nas instalacdes do adjudicatario cuja causa,
propagac¢ao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.
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Clausula 15.2 - Resolugdo por parte da Entidade Adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdao do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem nos termos do contrato ou
da lei.
2. A entidade adjudicante pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que
leve a perda da confianga entre si e o adjudicatario.
3. O direito de resolucdo exerce-se mediante notificacdo, por carta registada com aviso de
rececao, dirigida ao adjudicatario, da qual consta a indicacdo da situa¢do de incumprimento, no
prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela entidade adjudicante.
4. A resolugao do contrato nao prejudica o direito a indemnizagao que caiba a entidade

adjudicante, nos termos gerais de direito.

Clausula 16.2 - Resolug¢do por parte do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
adjudicatdrio pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de dois meses, excluindo juros.

2. O adjudicatdrio pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que leve a
perda da confianca entre si e a entidade adjudicante.

3. O direito de resolucdo exerce-se mediante notificacdo, por carta registada com aviso de
rececdo, dirigida a entidade adjudicante, da qual consta a indicacdo da situacdo de
incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pelo adjudicatério,
salvo se a entidade adjudicante cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos

juros de mora a que houver lugar.
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Capitulo IV - Caugao
Clausula 17.2 - Caugao
1. N3o é exigivel prestagao de caugao ao abrigo do art. 88.2, n.2 2 do CCP.
2. A entidade adjudicante pode, caso considere conveniente, proceder a retencdo de até 10%
do valor dos pagamentos a efetuar, conforme o previsto no art. 88.2, n.2 3 do mesmo diploma

legal indicado no n.2 anterior.

Capitulo V - Resolugao de Litigios

Clausula 18.2 - Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a Competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI - Disposi¢6es Finais

Clausula 19.2 - Subcontratag¢do e Cessao da Posi¢ao Contratual

1. A subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdao da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do CCP.

2. Caso o adjudicatario, por razdes de natureza excecional, necessite de realizar quaisquer
partes de servigos por subadjudicacdo ou por tarefa, requerera previamente, como indicado no
ndmero anterior, a autorizacdo a entidade adjudicante, indicando o fornecedor, prestador ou
tarefeiro a que pretende recorrer. Deve fazer acompanhar tal solicitacdo de elementos
comprovativos e esclarecedores da necessidade invocada e da capacidade e competéncia do
subadjudicatario que propde.

3. A entidade adjudicante reserva-se no direito de aceitar ou nao a utilizagdo dos

subadjudicatdrios propostos, tendo em consideracao o previsto no art. 320.2 do CCP.
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4. No caso de existir subcontratacdo, o cocontratante permanecera integralmente responsavel
perante a entidade adjudicante, pelo exato e pontual cumprimento de todas as obrigaces

emergentes do contrato.

Clausula 20.2 - Comunicagoes e Notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacgOes de contrato constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Clausula 21.2 - Contagem de Prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e feriados,

salvo indicacdo expressa em contrario.

Clausula 22.2 - Legislagdo Aplicavel
O presente contrato é regulado pelo Cdédigo dos Contratos Publicos, bem como pelas
disposicOes legislativas e regulamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do servico a

contratar, vigentes na legislagao portuguesa.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 23.2 — Especificacoes do servico

1. O adjudicatario fica obrigado a efetuar os servigos objeto deste contrato do modo e nas
condicdes a seguir indicadas:

a) LIMPEZA, HIGIENE E DESINFECCAO NAS INSTALACOES MUNICIPAIS:
(identificadas na clausula 3.2 deste caderno de encargos)
Engloba a limpeza geral, didria e permanente, das salas, vidros e dos equipamentos,
incluindo a manutenc¢do do chao.

b) PERIODICIDADE DO SERVICO: Ininterrupto.

c) PRODUTOS A UTILIZAR

Os produtos limpeza, higiene e desinfecdo a utilizar no ambito deste procedimento,
fornecidos pela firma, serdo, obrigatoriamente, os consignados no manual de
antisséticos e desinfetantes do Ministério da Saude, de acordo com as carateristicas dos
pisos e das superficies em que forem aplicados. S6 serd permitida a utilizacdo de
produtos adequados as respetivas instalacdes e equipamentos, de modo que nao seja
posto em causa o bom funcionamento dos mesmos e salvaguardando a saude e
seguranca de todos os utentes.

d) FICHAS DE SEGURANCA DOS PRODUTOS
Devem apresentar as fichas técnicas e de seguranga dos produtos de limpeza, higiene e
desinfegdo a utilizar no ambito deste procedimento.
Os produtos serdo, obrigatoriamente, ndo prejudiciais ao ambiente e devem ser
previamente aprovados pelo Municipio.

e) OBRIGAGOES GERAIS
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A limpeza deverd ser supervisionada semanalmente por um responsavel da empresa
adjudicataria;

As pessoas responsaveis pelas instalacbes camardrias deverdao fazer um relatério,
guando solicitado, para avaliacdo da qualidade do servico prestado pela empresa;

A titulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e
adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacao necessario ao perfeito e completo fornecimento do servico a seu cargo.
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